RiGAS M E Z | 17.02.2025. padomes sédé

VALDES REGLAMENTS

Versija 01

i AtbildTiga struktdrvieniba APSTIPRINATS
SIA “Rigas mezi”

Juridiska un iepirkumu dala (Prot. Nr. 4, lém. Nr. 9)

stajas spéka ar 25.02.2025.

Reglaments nosaka SIA “Rigas mezi’ (turpmak— Sabiedriba) valdes darbibas organizéSanas
principus un sadarbibu ar Sabiedribas padomi un Sabiedribas daltbnieku.
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Visparigie noteikumi

Sabiedribu parvalda dalibnieku sapulce, padome un valde.

Sabiedribas valdes organizatoriskas darbibas kartibu, tiesisko pamatu, valdes loceklu

kompetenci, funkcijas un atbildibu, realizéjot tai delegétas tiesibas un izpildot statitos un

citos normativos aktos minétos uzdevumus, nosaka valdes reglaments (turpmak teksta—

Reglaments).

Sabiedribas valde sava darbiba nodroSina Sabiedribas efektivu parvaldibu, Sabiedribas

racionalu un ekonomiski pamatotu resursu izmantoSanu, labas korporativas parvaldibas

principu un Starptautisko finanSu parskatu standartu ievéroSanu.

Sabiedribas valde darbojas saskana ar Reglamentu, Sabiedribas statitiem un spéka

esoSajiem normativajiem aktiem.

Valde savu darbu organizé€ péc funkcionala principa: katrs valdes loceklis atbild par

noteiktu darbibas virzienu atbilstoSi profesionalajam zindSanam, pieredzei un

kompetencém attiecigaja atbildibas joma.

Valdes loceklu parstavibas tiesibu apjomu un atbildibd esosas strukturvienibas nosaka

Sabiedribas valde atbilstoSi valdes apstiprindtam valdes piendkumu un kompetencu

sadalfjumam.

Valde veido Sabiedribas organizatorisko sistému $ada hierarhiska kartiba:

1.7.1. struktdrvienibas, kuras ir tieSi paklautas attiecigajam valdes loceklim, saskana ar
valdes loceklu kompetenéu sadalijumu, kuras darbojas saskana ar
struktdrvientbas nolikumu un citiem Sabiedribas darbibu reglamentéjoSiem
dokumentiem;

1.7.2. struktarvientbu vaditaji, kuri ir tieSi paklauti attiecigajam valdes loceklim, saskana
ar valdes loceklu kompetenCu sadalijumu, kuri darbojas Sabiedribas valdes
pieSkirta pilnvarojuma robezds un saskand ar Sabiedribas darbibu
reglamentéjoSiem dokumentiem;

1.7.3. struktdrvieniba, kas ir tieSi paklauta Sabiedribas padomei.

Sabiedribas valdes sastavs un struktira

Valdi 3 (tris) locek|u sastava, tai skaita valdes priekSsedétaju, uz 5 (pieciem) gadiem ievélé
Sabiedribas padome.
Visiem valdes locekliem ir parstavibas tiesibas, un visi valdes locekli parstav un vada
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Sabiedribu kopigi.

Valdes darbibu organizé un vada valdes priek§sédétajs, kurs rikojas Sabiedribas darbibu
reglamentéjoSos normativajos aktos noteiktdas kompetences un valdes noteikta
pilnvarojuma robezas.

Valdes priekSsédétaja prombitnes laika valdes priekSsédétaja pienakumus pilda valdes
priekSsedétaja ar rikojumu norikots valdes loceklis, ja $ada kartiba ir apstiprinata ar valdes
vienbalsigi apstiprinatu valdes kompetencu sadalijumu.

Valdes locekli var pilnvarot no sava vidus vienu vai vairakus valdes loceklus, ka arf citus
Sabiedribas darbiniekus slégt noteiktus darfjumus vai noteikta veida darfjumus. Sadu
pilnvarojumu ieklauj valdes [Emuma.

Valdes locekli jebkura laika var atsaukt ar padomes [Emumu, ja tam ir svarigs iemesls.
Par svarigu iemeslu jebkura gadijuma uzskatama rupja pilnvaru parkapsana, pienakumu
neizpilde vai nepienaciga izpilde, nespéja vadit Sabiedribu, kaitéjuma nodarisana
Sabiedribas interesém, ka ar1 dalibnieku sapulces vai padomes izteikta neuzticiba. Valdes
loceklis var jebkurd laika atstat valdes locekla amatu, iesniedzot par to pazinojumu
Sabiedribai.

Ja valdes loceklis saskana ar Sabiedribas padomes |émumu vai péc savas iniciativas
atbrivots no amata pirms termina beigam, padome vina vieta iece| jaunu valdes locekli,
ieverojot normativajos aktos noteikto nominacijas kartibu.

Valdes loceklim maksa atlidzibu, kuras apméru nosaka ar padomes I[Emumu, ievérojot
Ministru kabineta noteikumos paredzéto tds maksimalo apméru, Sabiedribas atalgojuma
politiku un atlidzibas apméru ietekméjosos kritérijus.

Valdes locekli ieveéro konfidencialitati attieciba uz visu informaciju, kas iegata un kluvusi
viniem zindma, darbojoties valdée.

Valdes locekli Sabiedribas valdes oficialo viedokli pauz tada veida, lai tas nekaitétu
Sabiedribas reputacijai.

Valdes locekliem ir solidara atbildiba par to darbibas vai bezdarbibas rezultata Sabiedribai
nodaritajiem zaudé&jumiem.

3. Valdes kompetence

3.1
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3.3.

3.4.

3.5.

4.

4.1.
4.2.

Valde ir Sabiedribas izpildinstitlcija, kas parzina un vada Sabiedribas darbu jautdjumos,
kuros Sabiedribu neparstav dalibnieku sapulce un padome, atbild par Sabiedribai noteikto
uzdevumu izpildi un normativajiem aktiem atbilstoSu finanSu darbibu un darbojas
Sabiedribas padomes uzraudziba.

Valde nav tiesiga bez dalibnieku sapulces vai padomes piekriSanas izlemt jautajumus,
kuri k& dalibnieku sapulces vai padomes kompetence minéti Komerclikuma, Publiskas
personas kapitala dalu un kapitalsabiedribu parvaldibas likuma, Rigas domes 2020.gada
21.augusta iekséjos noteikumos Nr.4 “Rigas pilsétas pasvaldibai piederoSo kapitala dalu
un kapitalsabiedribu parvaldibas kartiba”, ka arT Sabiedribas statlitos un normativajos
aktos.

Sabiedribas valdes kompetencé esosie jautajumi tiek risinati, pienemot lémumus kartiba,
kadu nosaka Sis Reglaments.

Valdes priekSsédétajam ir tiesibas noteikt vinam iesniegto dokumentu virziSanu
izskatiSanai valdes sédé.

Valdes kompetencé eso$o jautajumu izlemSana notiek valdes sédés.

Valdes pienakumi

Valde organizé Sabiedribas darbibu, parzina un vada visas Sabiedribas lietas.
Valdes locekli, vadot Sabiedribu, kopigi pilda sekojoSus pienakumus:



4.21.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

sasauc kartéjas un arkartas dalibnieku sapulces, izskata un iesniedz izskatidanai
padomei un dalibnieku sapulcei visus jautajumus, kas ir padomes un dalibnieku
sapulces kompetencé vai kas péc valdes ierosinajuma ieteikti apsprieSanai
dalibnieku sapulcg;

izstrada Sabiedribas vidéja termina darbibas stratégiju un ilgtspéjigas attistibas
stratégiju un iesniedz tas apstiprinaSanai padomei;

izstrada Sabiedribas ikgadejo budzetu (tai skaita investiciju planu) (ta grozijumus)
un ricibas (darba) planu’ un iesniedz to apstiprinasanai padomei;

sagatavo auditetu gada parskatu un priekSlikumu par pelnas izlietoSanu un
iesniedz to padomei izskatiSanai un péc tam — apstiprinaSanai daltbnieku sapulcg;
apstiprina Sabiedribas organizatorisko struktdiru, amata vietu un darba algu
sarakstu;

pienem Iémumus visos citos jautajumos, kuru izlemSana saskana ar Sabiedribas
iek8éjiem normativajiem aktiem un nemot véra valdes loceklu pilnvarojumu,
neietilpst valdes priekSsedétaja vai valdes loceklu kompetencé.

4.3. Valdei nepiecieSama iepriek$€ja padomes piekrisana $adu jautajumu izlemSanai:

4.3.1.
4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.
4.3.10.

4.3.11.
4.3.12.

4.3.13.
4.3.14.

filialu un parstavniecibu atvérSana vai slégsana;

tada darijjuma slégSana, kas batiski ietekmé (vismaz par 15 % un nav paredzéts
vidéja termina darbibas stratégija) Sabiedribas vidéja termina darbibas stratégija
noteikto aktivu apjomu;

dartfjuma vai vairaku savstarpéji saistitu darjjumu slégSana iepirkuma rezultata,
kas parsniedz 450 000 euro bez PVN;

citu dartfjumu, kas netiek slégti Sabiedribas parasti veicamas komercdarbibas
ietvaros, slégSana;

vekselu vai tiem pielidzinamu saistibu instrumentu izdoSana Sabiedribas vai tas
kontroléto kapitalsabiedribu varda, Sabiedribas veikto obligaciju emisija;
aiznémuma un aizdevuma liguma slégSana, taja skaita tadu aizdevumu, kas nav
saistiti ar sabiedribas parasto komercdarbibu, izsnieg8ana un aizdevumu
izsniegSana sabiedribas darbiniekiem;

cesijas vai ieskaita ligumu slégSana Sabiedribas varda, iznemot, ja tas tiek veikts
Sabiedribas parastas komercdarbibas ietvaros;

davinajuma (ziedojuma), kura summa vai kalendara gada veikto davindjumu
(ziedojumu) kopsumma vienam davinajuma (ziedojuma) sanémé&jam parsniedz
1500 euro, pieskirSana, nemot véra, ka davinajumam (ziedojumam), kura summa
parsniedz 10 000 euro, papildus nepiecieSama Rigas domes atlauja;

vidéja termina iekS€ja audita stratégiska plana apstiprinasana;

nekustama 1ipaSuma apgratinasana ar lietu tiesibam, iznemot servithtu
nodibinaSanu un to ierakstiS8anu zemesgramata, un apgratinajumu, kas saistiti ar
inZenierkomunikacijam un to aizsargjoslu, nodibinasanu un ierakstiSanu
zemesgramata;

nekustama ipaSuma nomas liguma, kura termin$ parsniedz 12 gadus, slégsana;
Sabiedribas [idzdalibas ieglSana vai izbeigSana, ka arT izSkiro8as ietekmes
ieglSana vai izbeigS8ana citds kapitalsabiedribas un Sabiedribas kontroléto
kapitalsabiedribu lidzdalibas ieglSana vai izbeigSana, ka art izSkiroSas ietekmes
iegtuSana vai izbeigSana citas kapitalsabiedribas;

citas darbibas, kas var izraisit Sabiedribas interesu bitisku aizskarumu;

visparigo komercdarbibas principu noteikSana.

! Ricibas (darba) planu padome apstiprina, ja Sabiedribai nav spéka esosas vidéja termina darbibas stratégijas vai ja
no §Ts stratégijas neizriet ikgadéjie planotie uzdevumi un pasakumi, rezultativie raditaji un sasniedzama vértiba.

3



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
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4.9.

4.10.

4.11.

Papildus likuma noteiktajam valdei nepiecieSama iepriek$€ja dalibnieku sapulces

piekriSana $adu jautajumu izlemSanai:

4.4.1. nekustama TpaSuma iegtSana un atsavinasana;

4.4.3. citi jautajumi, kas var izraistt ievérojamu dalibnieka tiestbu mainu.

Saskana ar normativajiem aktiem valdei ir nepiecieSama iepriek8éja dalibnieku sapulces

piekriSana $adu jautdjumu izlemSanai:

4.5.1. uznémuma iegusanai vai atsavinasanai;

4.5.2. konkrétu darbibas veidu partrauk$anai vai jaunu darbibas veidu uzsaksanai.

Valdei ir nepiecieSama iepriek$€ja Rigas domes piekriSana $adu jautajumu izlemsanai:

4.6.1. Idzdalibas iegtSana citas komercsabiedribas, tas palielinasana vai
samazinasana;

4.6.2. davinajuma (ziedojuma), kura summa parsniedz 10 000 euro, pieskirSana.

Sabiedribas valdei ne vélak ka Iidz ceturksnim sekojosd ménesSa 15. datumam ir

piendkums sniegt padomei informaciju par budzeta izpildi.

Valdes priek$sédétajs papildus valdes loceklim noteikto visparigo pienakumu izpildei:

4.8.1. nodroSina Sabiedribas darbibas stratégisko un operativo vadibu saskana ar spéka
esoSajiem normativajiem aktiem, Sabiedribas statiitiem, Rigas domes, dalibnieku
sapulces, padomes un valdes lemumiem;

4.8.2. vada un organizé valdes darbu, tai skaita:
4.8.2.1. sasauc un vada valdes sédes;
4.8.2.2. saskano valdes sekretara sagatavotos valdes sézu darba kartibu

projektus;
4.8.2.3. nodroSina valdes lemumu izpildi.

Valdes priekSsédétdja prombitnes laika valde pilnvaro valdes locekli pildit valdes

priek$sedétaja pienakumus.
Valdes loceklis:
4.10.1. pienem valdes Iemumus visos Sabiedribas darbibas jautajumos, kuri ietilpst valdes
kompetence;
4.10.2. atbilstoSi parvaldibas jomai veicina:
4.10.2.1. normativajos aktos, Sabiedribas statltos, Rigas domes [Emumos,
dalibnieku sapulces Iémumos, padomes lémumos un apstiprinatajas
nozares attistibas koncepcijas, stratégijas un citos nozares attistibu
reglamentéjoSos dokumentos noteikto mérku un uzdevumu Tstenosanu;

4.10.2.2. Sabiedribas stratégiskas attistibas planos un citos Sabiedribas darbibu
reglamentéjoSos dokumentos, Sabiedribas dalibnieku sapulces
Iemumos, padomes lemumaos, ka arT starp Rigas pilsétas pasvaldibu un
Sabiedribu noslégtajos lilgumos noteikto mérku un uzdevumu
IstenoSanu.

4.10.3. rikojas lojali Sabiedribai un atbilstoSi Sabiedribas un tas dalibnieka interesém, péc
savas labakas sirdsapzinas un parliecibas, lai panaktu nepiecieSamo vai
izdevigako iznakumui;

4.10.4. pilda savus piendkumus k& krietns un ripigs saimnieks saskana ar spéka
esoSajiem normativajiem aktiem; ievéro, ka jebkurai ricibai ar pasvaldibas vai
Sabiedribas finanSu lidzekliem un mantu ir jabat likumigai, tas ir, ar tiem drikst
rikoties tikai atbilstoSi normativajos aktos noteiktajiem mérkiem un paredzétaja
kartiba, ka art lietderigi.

Valdes loceklim ir pienakums:

4.11.1. piedalities visas Sabiedribas valdes sédés, iznemot gadijumu, ja tam ir
attaisnojoSs iemesls (slimiba, atvalinajums, komandé&jums u.tml.);

4.11.2.ar pienacigu ripibu iepazities un izvertét visus valdes izskatiSanai iesniegtos
materialus;




4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.11.3. ar pienacigu rupibu sekot lidzi Sabiedribas saimnieciskajam stavoklim un budzeta
izpildei;

4.11.4.nodroSinat Sabiedribas komercnoslépumu, komercidlds un konfidencialas
informacijas atbilstoSu glabasanu Sabiedriba un tas neizpausanu;

4.11.5. nekaveéjoties (iespéjamiTsa laika) zinot paréjiem valdes locekliem un, ja iesp&jams,
ari Sabiedribas padomei par visiem apstakliem, kas kavé vai ierobezo valdes
loceklim veikt savus pienakumus.

Valde atbild par Sabiedribas darbibas atbilstibu normativajiem aktiem, Sabiedribas
statttiem, dalibnieku sapulces un padomes [Emumiem.
Valdes loceklis nedrikst pienemt Iémumu vai piedalities Iemuma pienemsana, vai veikt
citas ar valdes locekla pienakumu pildisSanu saistitds darbibas, kas ietekmé vai var
ietekmét Si valdes locekla, ta radinieku vai darfjumu partneru personiskas vai mantiskas
intereses (interesSu konflikts).
Ja valdes loceklis nonak intereSu konflikta situacija saistiba ar valdes sédé izskatamo
jautajumu, jautajums tiek izskatits valdes sédé€, ieinteresétajam valdes loceklim
nepiedaloties balsojuma (atturoties), un tas tiek noradits valdes sédes protokola. Valdes
loceklim ir pienakums par atraSanos intereSu konflikta situacija pazinot pirms valdes sédes
sakuma. Valdes loceklis, kas parkapj Sis prasibas, atbild par Sabiedribai nodaritajiem
zaudé&jumiem.

Valdes loceklim ir tiesibas sanemt jebkuru informaciju par Sabiedribu, tas komercdarbibas

rezultatiem, saimniecisko stavokli, tai skaitd konfidencialo informaciju.

Valdei ir tiesibas atcelt valdes priekSsédétaja izdotos rikojumus, ja tie ir pretruna ar

normativajiem aktiem, statitiem, Rigas domes, dalibnieku sapulces, padomes vai valdes

[émumiem.

Valde nosaka par katru dalibnieka pienemta Iémuma izpildi atbildigo valdes locekli un

struktdrvienibas vaditaju, kuriem ir piendkums zinot valdei par dalibnieka Iémuma izpildi.

Valde regulari (vismaz reizi ceturksnr) izskata dalibnieka IEmumu izpildes statusu.

Valdei ir piendkums reizi ceturksnt iesniegt parskatu padomei par Sabiedribas ikgadéjo

meérku un uzdevumu sasniegsanu, ka arT budzeta izpildi, k& arT trauksmes célaju zinojumu

izskatiSanu.

Valdei ne retak ka reizi tris gados javeic iek§€jo normativo aktu, ka art ne retak ka reizi

gada Sabiedribas politiku, kuras definéti darbibas principi un procesi, izvértéjumu un

javeic nepiecieS8amas izmainas, lai nodroSinatu efektivu iek8&jo normativo aktu un politiku
pieméroSanu. Veicot izmainas, dokumenti, kuriem atbilstoS§i normativajos aktos
noteiktajam nepiecieSams padomes apstiprinajums, javirza izskatiSanai padomei.

Valdes loceklim ir pienakums, mainas/atkapSanas gadijuma, sagatavot Tsu individualas

darbibas apkopojumu par bitiskakajiem parraudziba esoSajiem aspektiem, kompetencém

un atbildibam, izdarito, planoto un aktualitatém, identificéjot risinamas problémas un
sashiedzamos kvalitativos un kvantitativos raditajus.

5. Valdes sédes

5.1.

5.2.

5.3.

Valdes sédes sasauc valdes priek$sédétajs. Valdes priek§sédétaja uzdevuma vai, ja
valdes priek8sédétajs ir prombutné (darba nespéja, atvalindjums, komandg&jums), sédes
sasauc valdes loceklis, kur$ aizvieto valdes priekSsedétaju.

Valdes sédes izzino valdes sekretars. Par valdes séZu organizatorisko sagatavo$anu
atbild valdes sekretars.

Valdes sédes sasauc divas reizes ménesi- ménesa pirmaja un treSaja treSdiena plkst.
10:00. Valdes loceklu prombuatnes dé| vai organizatorisku iemeslu dél noteiktais kartéjas
valdes sédes laiks var tikt parcelts, ja par to vienojusies visi valdes locekli. Parceltas sédes
norises laiku izzino valdes sekretars.



5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.3.

6.4.

6.5.

Valdes priek§sedétajam ir tiestbas sasaukt valdes arkartas sédes péc jebkura no valdes
locekla pieprasijuma, ja jautajuma izskatiSana ir steidzama un neatliekama, nosakot
valdes arkartas sédes datumu, laiku un dienas kartiba ieklaujamos jautajumus.

SéZu norises vieta — klatiené - Sabiedribas centralaja biroja vai attalinati ar konferences
sakaru vai citu sazinu iekartu palidzibu, ja izmantotie sakaru lidzeklu pielauj valdei
vienlaikus piedalities jautajuma apsprieSana un IEmuma pienems$ana un ja St darbiba tiek
attiecigi dokumentari fikséta sédes protokola.

Valde ir lemttiesiga, ja tas sédé piedalas vairak neka puse no valdes locekliem. Katram
valdes loceklim ir viena balss. Valde pienem savus lémumus ar vienkarSu klatesoSo
valdes loceklu balsu vairakumu. Ja valdes sastava ir mazak loceklu neka paredzéts
Sabiedribas statltos, kvorums nosakams péc Sabiedribas statitos noteikta valdes loceklu
skaita.

Jautajumos, kuros nepiecieSama iepriek$€ja padomes un/vai dalibnieku sapulces
piekriSana, valde Iemumus pienem vienbalsigi.

Ja valdes séde tiek skatits jautajums, kas saistits ar valdes pilnvarojumu, valdes sedé
japiedalas visiem valdes locekliem. Lai pienemtu [émumu, kas saistits ar valdes
pilnvarojumu, balsojumam ir jabat vienbalsigam.

Valdes sédes sagatavosana

Valdes sédes notiek saskana ar attiecigaja valdes sédé apstiprinato darba kartibu.

Valdes sédés tiek izskatiti darba kartiba ieklautie jautajumi. Ja visi klatesoSie valdes locekli

piekrit, valdes sédé var tikt izskatiti darba kartiba neieklauti jautajumi, kuru atlikS8ana var

kavét Sabiedribas darbibu vai kaitét tas interesém.

Jautajumu izskatiSanu valdes sédé var ierosinat valdes locekli, struktarvienibu vaditaji vai

ta norikoti darbinieki, iepirkumu komisiju priek§sédétaji un vinu vietnieki, izsoles komisiju

priek$sedéetaji.

Valdes sédé izskatamo jautdjumu dokumentu aprite notiek Sabiedriba izmantotaja

elektroniskas dokumentu parvaldibas sistema EDUS (turpmak — EDUS) atbilstoSi EDUS

lietoSanas rokasgramata noteiktajam risindjumam. Ja jautdjuma izskatidanu valdes sédé
ierosina struktdrvienibas vaditdjs vai ta norikots darbinieks, iepirkuma komisijas
priek§sédétajs vai vina vietnieks, izsoles komisijas priekSsédétajs tad sagatavojams

Zinojums valdes lémuma projektam (turpmak - Zinojums) par ierosinato jautajumu, kas

ietver paSreiz€jas situacijas un Iémuma nepiecieSamibas pamatojuma izklastu,

informaciju par ietekmi uz Sabiedribas budZetu un valdes lemuma projektu (ja
nepiecieSams, noradot izpildes terminus un konkrétus izpilditajus). Zinojuma pielikuma
tiek pievienoti pamatojuma dokumenti un/vai apstiprinamie dokumenti.

Jautajuma izskatiSanas ierosinasanai valdes sédé nav nepiecieSams 81 Reglamenta

6.5.punkta noraditais Zinojums 8ados gadijumos:

6.5.1. jajautajuma izskatiS8anu valdes sédé ierosina valdes loceklis;

6.5.2. ja izskatiSanai tiek iesniegti: Sabiedribas vidéja termina darbibas stratégija,
ilgtspéjigas attistibas stratégija, Sabiedribas gada budZets vai ta grozijumi,
iepirkumu plans, gada parskats un ar to saistitie dokumenti;

6.5.3. ja apstiprinaSanai tiek iesniegti konkréti Sabiedribas dokumenti - politikas,
procediras, iekS€ja audita plani, iek$€ja audita ieteikumu ievieSanas plani, ricibas
plani, kas neprasa pamatot So dokumentu nepiecieSamibu vai noradit uz citiem
apsverumiem;

6.5.4. ja tiek iesniegti pienem$anai zinadSanai $adi dokumenti: informacija par
Sabiedribas budzeta operativas izpildes rezultatiem, investiciju izpildes prognozi
un naudas plismas prognozi, citi Sabiedribas struktlrvienibu vai darba grupu
sagatavoti informativa rakstura zinojumi un atskaites;



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.5.5. citos gadijumos, kad Zinojuma sagatavoSana nav lietderiga.

Jautajuma izskatiSanas ierosindSanai valdes sédé Zinojumu kopd ar pamatojuma

dokumentu/iem un/vai apstiprinamo/iem dokumentu/iem ta dokumenta

sagatavotajs/iesniedzéjs ievieto EDUS un visus kopa paraksta ar elektronisko parakstu.

Zinojuma sagatavotajs/iesniedzéjs valdes sédé izskatama jautajuma Zinojumu kopa ar

pamatojuma dokumentu/iem un/vai apstiprinamo/iem dokumentu/iem uzdod saskanot

parakstot ar elektronisko parakstu S$adam personam:

6.7.1. struktdrvienibas vaditajam, kura vadita struktirvieniba ir sagatavojusi attiecigo
dokumentu;

6.7.2. FinanSu vadibas un gramatvedibas dalas vaditajs, ja izskatamais jautajums ir
saistits ar finansu jautajumiem;

6.7.3. Juridiskas un iepirkumu dalas vaditajs vai par attiecigo funkciju atbildigais jurists,
jaizskatamais jautajums ir saistits ar juridiskiem jautajumiem un Iémuma projektam
nepiecieSama tiesiskuma parbaude;

6.7.4. lekséja audita dalas vaditjs, ja izskatamais jautajums ir saistits vai izriet no iekSéja
audita veiktajam parbaudéem;

6.7.5. lepirkumu nodalas vaditajs, ja izskatamais jautajums ir saistits ar iepirkumu jomu
(tai skaita par iepirkuma summas palielinaSanu);

6.7.6. lzsoles komisijas priek§sedétajs, ja izskatamais jautajums ir saistits ar izsoles
jautajumu;

6.7.7. par mezsaimniecibas jomu atbildigais valdes loceklis, ja jautajums ir saistits ar
nekustamo Tpasumu jautajumu.

Péc Zinojuma saskanoSanas ar ST Reglamenta 6.7.punktd noraditajam personam

Zinojuma sagatavotajs/iesniedzéjs nodod to saskanoSanai elektroniski parakstot valdes

loceklim, kura parvaldibas joma ietilpst attiecigais jautajums. Valdes locekla saskanojums

ir uzskatams par valdes locekla rezollciju jautajuma ieklauSanai valdes sédes darba
kartiba.

Péc Reglamenta 6.8.punktd minéta valdes locekla saskanojuma sanemsanas Zinojuma

sagatavotajs/iesniedzéjs uzdod EDUS valdes sekretaram uzdevumu ieklaut jautajumu

valdes sédes darba kartiba.

Par Zinojuma minéto faktu un datu pareizibu ir atbildigi darbinieki, kuri atbilstoSi savai

kompetencei ir saskanojuSi dokumentu. Saskanojums bez piezimém nozimé, ka

attiecigais darbinieks ir iepazinies ar Zinojumu un visiem pievienotajiem dokumentiem un
piekrit tiem. Ja attiecigais darbinieks nepiekrit Zinojuma vai ta pievienoto dokumentu
saturam, darbiniekam, noraidot Zinojumu, ir obligati japievieno pamatoti iebildumi

Zinojumam vai tam pievienotajiem dokumentiem. Gadijuma, ja Zinojums tiek noraidits,

Zinojuma sagatavotajs/iesniedzéjs nekavéjoties novér§ noraditos trikums un virza to

atkartotai saskanosanai. Gadijuma, kad Zinojums tiek noraidits, tomér noraidisanas

iemeslam Zinojuma sagatavotajs/iesniedz&js nepiekrit, vinam/ai ir pienakums sanemt
valdes locekla, kura parvaldibas joma ietilpst attiecigais jautajums, saskanojumu
jautajumu tomer virzit uz valdes sédi.

Valdes sekretars ir atbildigs par Zinojuma saskanoSanas kartibas ievéroSanu.

Valdes sekretars sagatavo valdes sédes darba kartibas projektu atbilstoSi Zinojumiem

un/vai ta pamatojoSiem un/vai apstiprinamiem dokumentiem, kas atbilstoSi parakstiti un

saskanoti ir sanemti un iesniedz valdes priekSsédétajam apstiprinaSanai.

Valdes sekretars pazinojumu kopa ar darba kartibas projektu, e-pasta izsuta visiem valdes

locekliem vismaz 3 dienas ieprieks pirms sédes dienas. Sasaucot arkartas sédi, valdes

priekSsedétajs var pienemt Iemumu par ST laika saisinasanu. Valdes sédes darba kartibas
projekti, lemumu projekti, Zinojumi, dokumenti un citi materiali valdes locekliem ir pieejami

EDUS.



7. Valdes sédes norise un Iemumu pienemsana

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.
7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

Ja valdes loceklis nevar ierasties uz valdes sédi, vin$ par to informé to personu, kas valdes
sédi sasaukusi vai valdes sekretaru. Ja valdes priek§sédétajs nevar ierasties uz valdes
sédi, vins par to informé valdes sekretaru.

Valdes loceklis seédé piedalas personigi, tai skaita ar konferences sakaru vai citu sazinas
iekartu palidzibu, ja izmantotie sakaru lidzekli pielauj valdes loceklim vienlaikus piedalities
jautajuma apsprieSana un I[émuma pienemsana un ja $1 darbiba ir attiecigi dokumentari
fikséta sédes protokola. Valdes loceklis nevar nodot savu pienakumu- piedalities valdés
sédés un tajas pienemt [Emumus- izpildi citam valdes loceklim vai kadai citai personai.
Valdes sédes ir slégtas. Tajas piedalads valdes priekSsedétajs, valdes locekli, valdes
sekretars un uzaicinatas personas. Uzaicinatas personas valdes sédé piedalas tikai
konkréta jautajuma izskati$ana, uz kuru tas ir uzaicinatas, un tam nav balsstiesibu. Valdes
sédes var bt atklatas, ja par to lemj visi sedé klatesoSie valdes locekli un sédé paredzéts
izskatit jautajumus, kas nesatur komercnoslépumu.

Valdes sédes notiek valsts valoda.

Valdes sédes vada valdes priek§sédétajs un protokolé valdes sekretars.

Valdes sédes sakuma valdes sekretars atzimé klatesoSos valdes loceklus, ka ari tos
valdes loceklus, kuri nepiedalas valdes sédeé.

Valde jautajumus izskata tada seciba, kada tie noradrti valdes sédes darba kartiba. Valdes
priek§sedéetajam ir tiesibas mainit jautajumu izskatiSanas kartibu pirms darba kartibas
apstiprinasanas, ja tam ir pamatots iemesis.

Valdes sédé par jautdjumiem zino valdes priekS8sédétajs vai vina uzaicinata persona,
kuras neieraSanas gadijuma valdei ir tiestbas atlikt jautajuma izskatiSanu. Uzaicinato
personu uzaicina ienakt valdes sédes norises telpa vai pieslégties attalinati pirms attieciga
darba kartibas jautajuma izskatiSanas.

Sava attieksme pret izlemjamo jautdjumu valdes loceklim jaizsaka balsojot “par”, “pret”,
vai “atturas”, saglabjjot attiecigo balsojumu EDUS valdes sédes aktivitaté un noradot
balsojuma rezultatus sédes protokola.

BalsoSana valdes sédés notiek atklati.

Ja valdes loceklis nepiekrit valdes Iemumam un balso “pret” to, vina atSkirigais viedoklis
péc vina pieprasijuma ierakstams valdes sédes protokola.

Valdes loceklis nedrikst pienemt Iémumu vai piedalities Iemuma pienemsana, vai veikt
citas ar valdes locekla pienakumu pildisanu saistitds darbibas, kas ietekmé vai var
ietekmét Si valdes locekla, ta radinieku vai darfjumu partneru personiskas vai mantiskas
intereses (intereSu konflikts).

Ja valdes loceklis nonak intereSu konflikta situacija saistiba ar valdes sédé izskatamo
jautajumu, valdes loceklim ir jarikojas atbilstoSi §T Reglamenta 4.13.-4.14.punktos
noraditajam.

Valdes sédes laika tiek atzimétas izmainas Iémumu projektos un to pielikumos. Sis
izmainas fiksé jautajuma zinotajs un valdes sekretars.

Sede pienemtie Iémumi, ja projektos izdaritas izmainas, jautdjuma gatavotajam pilnigi
janoformé un jaiesniedz valdes sekretaram darba dienas laika péc sédes norises vai s€édé
Tpasi noteikta termina.

Valdes sekretars protokolé valdes sédes un sédé pienemtos |émumus atspogulo
protokola. Valdes sézu protokolus ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika péc sédes ievieto
EDUS un paraksta ar droSu elektronisko parakstu valdes priek§sédétajs, protokolétajs un
visi valdes locekli, kuri attiecigaja valdes séde ir piedalijusies.

Ja péc protokola apstiprinaSanas valdes sédé taja konstaté tehniska rakstura kludas,
valdes sekretars par to informé valdes priekSsédétaju, ar kuru saskano veicamos
labojumus.



7.18.
7.19.

7.20.

7.21.

Protokolu originali un to pielikumi glabajas EDUS.

Protokolu izrakstus vai norakstus par valdes pienemtajiem I[émumiem sagatavo un to
autentiskumu apliecina valdes sekretars.

Gadijumos, kad tre$as personas iepazistinamas ar Sabiedribas valdes [Emumiem, tiek
rakstita pavadvéstule, ko kopa ar izrakstu no protokola paraksta valdes priekSsédétajs.
Valdes sédes protokols tiek sastadits un parakstits elektroniski, ja valde neizlemj citadi.
Informacija, ko satur valdes pienemtie lémumi, tai skaita valdes sédés apspriesta
informacija, ir konfidenciala, iznemot Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktos
gadijumus.

8. Valdes lemumu izpilde un kontrole

8.1.
8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

9.1.

9.2.

9.3.
94.

9.5.

Valdes sédé pienemtie Iemumi stajas spéka ar to pienemsanas dienu, ja valdes Ilémuma
nav noteikts citadi.

Valdes lemumi ir saistoSi visiem Sabiedribas darbiniekiem.

Valdes sekretars veic valdes IEmumu izpildes kontroli.

Valdes sekretars 1 (vienas) darba dienas laika no briza, kad parakstits valdes sédes
protokols, EDUS registré valdes Iémumus un uzdod tos darbam Zinojuma noraditajam
personam.

Valdes sekretars péc nepiecieSamibas sagatavo un izsniedz protokolu izrakstus par
valdes |émumiem ar lémuma izpildi saistitajiem darbiniekiem. So dokumentu
atvasinajuma pareizibu apliecina valdes sekretars.

Valdes sézu protokolu izrakstus péc pieprasijuma izsniedz Sabiedribas dalibnieku
sapulcei, padomei un valdes locekliem.

Valdes Iemuma noraditai personai ir pienakums savlaicigi bridinat valdes sekretaru par
valdes lemuma izpildi, neizpildi un neizpildes iemesliem.

Valdes sekretars uz katra ceturk8na pedéja méeneSa pédéejo dienu sagatavo informaciju
valdei par valdes Iemumu izpildes gaitu, noteikto terminu ievéroSanu un ievieto to EDUS.
Minéta informacija tiek izskatita valdes séde.

Reglamenta 8.5.punktd minéta informacija var tikt sagatavota ari uz valdes locekla
pieprasijuma pamata. Saja gadijuma valdes sekretars sagatavo informaciju ar valdes
locekli saskanota termina un elektroniski nosuta vai iesniedz valdes loceklim.

Valdes sekretars

Valdes sekretaru iecel un atcel valde. Valdes sekretaru ta prombutnes laika aizvieto cita
valdes iecelta persona.

Valdes sekretars ir atbildigs par valdes sézu sagatavoSanu, savlaicigu pazinojumu un citu
dokumentu izsutiS8anu, precizu sézu gaitas atspoguloSanu protokolos, protokolu
savlaicigu noformésanu, valdes Iémumu registraciju un uzdo$anu darbam attiecigajam
personam, ka art valdes Iemumu izpildes atskaites sagatavosanu.

Valdes sekretars registré valdes sézu protokolus un [Emumus, dodot tiem kartas numurus.
Pazinojumi par valdes sédem un tiem pievienoto dokumentu, ka art [Emumu, protokolu
originali glabajas EDUS.

Valdes sekretars lidz katra ménesa piektajam datumam sagatavo informaciju padomei par
ieprieks€ja menesi notikuSajam valdes sédém un valdes sédés pienemtajiem lemumiem.



